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	四川博览置业发展有限公司公开招聘岗位需求表

	序号
	部门
	岗位名称
	招聘要求
	工作职责
	人员
	薪资待遇

	
	
	
	
	
	数量
	（单位：元）

	1
	总经理助理
	总经理助理
	1.大学本科及以上学历，具备2年及以上中高层管理岗位工作经验；
2.工作责任心强，耐心细致，能承受较大的工作压力，执行力和沟通力强，有良好的学习能力和团队合作精神。
	1.协助总经理制订年度业务拓展计划并组织实施；
2.协助总经理与相关合作方进行沟通联系，推进业务合作、落地实施事宜；
3.协助总经理加强业务运营团队建设，引进、培育各类项目。
	1
	面议

	2
	产业展会
项目部
	正职
	1.大学本科及以上学历，具备2年及以上中层管理岗位工资经验；
2.工作责任心强，耐心细致，能承受较大的工作压力，执行力和沟通力强，有良好的学习能力和团队合作精神。
	1.协助分管领导制订年度部门工作计划并组织实施；
2.负责产业贸易类项目筹备运营工作；
3.完成上级领导交代的其他工作。
	1
	面议

	3
	投资监管部
	专员
（财务）
	1.大学本科及以上学历，具备2年及以上财务独立核算相关工作经验；
2.具备初、中级会计从业资格证，具有较强的数据收集与整理能力；
	1.负责业务项目的财务核算工作；
2.负责业务项目的日常财务管理；
3.完成上级领导交代的其他工作。
	1
	面议

	4
	综合部
	驾驶员
	1.年龄25-50周岁；
2.持有C1及以上驾照（安全驾龄需满5年）；
3.退伍军人优先。
	1.负责公司车辆的管理使用，严格遵守交通法规,严格执行车辆使用规定；
2.负责车辆的日常检查、维修和例行保养工作,保持车况良好、车容整洁，车辆报修、报检工作。
3.完成上级领导交代的其他工作。
	1
	面议



